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Willkommen auf Sportabzeichen-Digital

Sportabzeichen-Digital ist eine Plattform, weiche die Bearbeitung rund um das Deutsche
Sportabzeichen erleichtert. Uber die untenstehenden haufig gesteliten Fragen und Antworten
(FAQs) kénnt ihr euch zu Sportabzeichen-Digital informieren. Seid ihr auch schon ein Teil der

Sportabzeichen-Community?

Wir freuen uns auf euch!

@® Allgemeine Informationen
Was ist das Deutsche Sportabzeichen?
Was ist die Idee hinter Sportabzeichen-Digital?
Wer ist fir das Sportabzeichen-Digital zustandig?
wer sind meine Ansprechpartner*innen?

wird die Plattform auch in weiteren Sprachen angeboten?
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Alles auf einer Plattform: Sportabzeichen-Digital

Als Prifer*in kannst du den Prifprozess sowie die Datenverarbeitung sowohl fiir deine bisherigen
als auch fur neue Sportler*innen vollstéandig digital durchfihren, unabhéngig vom Ort (Sportplatz,
Halle, zuhause am PC) und auch vom Endgerat (Smartphone, Tablet, PC). Es braucht kein separa-
tes Programm, sondern basiert auf einer Webanwendung, die man direkt im Browser 6ffnen kann.

e Verwaltung von Sportler*innen

Anlegen von Sportler*innen sowie Erstellung von Gruppen
e Prufungsabnahme

Abnahme/Eintragung von Prufungsleistungen direkt auf dem Sportplatz (bei bestehender Inter-

netverbindung) oder im Nachgang auf dem PC (kein extra Programm nétig)
e Prifungseinreichung und Bestellung

Einreichung der Einzel- und Gruppenprufungen an die beurkundende Stelle sowie Verwaltung

der Bestellung (Bestellung von Abzeichen etc.)
e Verwaltung von Prifungen

Ubersicht der abgenommenen und eingereichten Priifungen
e Prufausweis

Einsicht des eigenen digitalen Prifausweises mit Prifberechtigungen und Gultigkeit
e Importfunktion

Import von Gruppenprifungen via Excel-Datei
Inhaltsverzeichnis
1. Wie registriere ich mich auf www.sportabzeichen-digital.de?............cccccoiviiiiiinii e, 2
2. Was ist der Unterschied zwischen Sportler*innen-/Prufer*innen-Profil?.............c.cccooiinnn. 3
3. Wie verwalte ich (meine) SPortlertinnNen? ...t 5
4. PrifungSabnaime ...........ooiiiiiii e 13
a. BINZEIPIUTUNG . ..ottt bbbt s bbbt e e s bt e e s bt e e e s nnnreae s 13
b. (YU o] oL 0T o] 111 18] o lo EP PP TPRR 13
c. Prufungsimport (via Excel-Liste oder Drittanbieter-Datei)..........cccccveeeiiiciiiieieeee e 13
5. Einreichen einer BiNZelprufung .........ooo i 19
6. Einreichen einer Gruppenpriufung .......oc.eeeeoiieeeeo et 21
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1. Wie registriere ich mich auf www.sportabzeichen-digital.de?

A Abfrage des

Prufstatus
A fil «Jede*r der*die sich
Profilver- registriert, erhalt
vollstandigung einen
e : «Es erfolgt eine Sportlerinnenzugang
Bestatigungslink Abfrage tber das “Der
* Ein Bestatigungslink genaue Prifertinnenzugang
S— wird an die Geburtsdatum, kann Gber die
Registrieren angegebene E- Geschlecht, Wohnort Eln?abe der
. istri i i Mailadresse sowie ggf. der Prufausweis-Nummer
(Fj{;%ls:ré?ézr?é%hglt verschickt, Behinderungsklasse (Pruf-ldentnummer)
Mailadresse. SOd"’.‘S.S Plie und der be_stehenden ?utomat%sulert §
«Es kann pro E- Regisitrieung Sportabzeichen-ID reigeschaltet werden
; ; vervollstandigt falls vorhanden.
Mailadresse nur ein den k
Account erstellt werden kann
werden
Freischaltung Prifer*innenzugang
= Zurlck
Bitte gib deine Priif-Identnummer wie im Priifausweis an.*
e AUSWEIS Priifer/in OsB
Name: Max Muster
Ident-Nr.: 00/00/ - 1234567 -
Land: Schweiz
Priifberechtigt fir: LA, RAD, TU, SCH +MmB
Gultig bis: 31.12.2019
Abbildung 1 Eingabe der Prifertinnen-Nummer wie im DEUTSCHES

Prufausweis vermerkt (Nummer ohne Giltigkeitsangabe
eintragen, falls auf altem Ausweis enthalten)

SPORTABZEICHEN

Abbildung 2 Beispiel Ident-Nr.: 00/00/ - 1234567

I'lch habe keinen Prifer*innenzugang erhalten

Wenn die Prif-ldentnummer vom System nicht erkannt wurde (Zahlendreher, falsche Angaben),
wird der Prifer*innenzugang nicht automatisch freigeschaltet. Das Profil wird vorerst nur als Sport-
ler*sinnenprofil erstellt (weitere Informationen siehe 3. Mein Profil). Wende dich an deinen zustandi-
gen Sportbund, dieser kann dir den Zugang manuell freischalten.
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2. Was ist der Unterschied zwischen Sportler*innen-/Prifer*innen-Profil?

Alle, die sich auf Sportabzeichen-Digital anmelden erhalten automatisch ein Sportler*innenprofil. Da-
rauf aufbauend kdnnen Prufer*innen-Profile mit erweiterten Berechtigungen freigeschaltet werden
(automatisiert oder manuell wie oben beschrieben).

Sportler*innen-Ansicht
In der Rolle als Sportler*in hast du folgende Meniileiste und Funktionen auf der Plattform

»,Mein Sportbereich®:

e Mein Profil enthalt drei Reiter (siehe Abbildung 3 Sportler*innenprofil)

e 1. Ubersicht
o Die zustandigen Sportbunde/-verbande fur Sportler*innen werden anhand der eingetrage-

nen Postleitzahl der Sportler*innenadresse automatisiert ermittelt.

o Profil bearbeiten: Falls der*die Sportler*in prifungsrelevante eigene Daten andert (Ge-
burtsjahr/ Geschlecht/Behinderungsklasse), erscheint eine Sicherheitsabfrage. Bereits ab-
gelegte Sportabzeichen-Leistungen, die noch nicht als vollstandiges Sportabzeichen einge-
reicht sind, werden ggf. geldscht, damit alle erforderlichen Leistungen in der neuen Leis-
tungsklasse berechnet und abgelegt werden.

! Profil I[dschen: Profile kbnnen nur vom Sportler*in selbst oder von der zugehdrigen beur-
kundenden Stelle (oder LSB') geléscht werden, Prifersinnen haben keinen Zugriff auf an-
dere Sportler*innen-Profile.

e 2. Anmeldung und Sicherheit
o Hier kannst du deine E-Mailadresse und Passwort &ndern.
e 3. Datenschutz

o Hier kannst du die Zugriffsberechtigungen einstellen und steuern: Gibst du allen (anderen)
Prifer*innen die Maglichkeit, dir Prifungsleistungen einzutragen oder willst du, dass sie
erst den Passwortschutz (dein genaues Geburtsdatum) eingeben miissen? Zusétzlich
kannst du sehen, wer (bereits) Zugriff genommen hat und kannst die Berechtigung entzie-
hen. Dieser (Prufer*in) kann dir dann keine Prifungsleistungen mehr eintragen.

o ! Das ist auch eine wichtige Information fur (deine) Sportler*innen !

e Meine Anforderungen: Voreingestellt anhand der eingegebenen Daten aus dem Profil.

e Sportabzeichen-Treff suchen - Weiterleitung auf die BewegungsLandkarte (BelLa)

e Meine Leistungen: Hier kannst du alle deine personlichen Prifungsleistungen einsehen, die
Uber eine*n Prufer*in oder beurkundende Stelle tber Sportabzeichen-Digital eingetragen wur-
den.

e Meine Sportabzeichen: Sportabzeichen-Historie (inklusive erfolgreich gemappteri Sportabzei-
chen aus dem Altsystem vor 2024). Zum Teil kbénnen die jeweiligen Einzelleistungen eingese-
hen werden, das héngt von der damaligen Datenqualitdt zum Zeitpunkt der Eintragung in das
alte System ab.

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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i i = DEUTSCHES
é‘%} e Sportierin U SPORTABZEICHEN

MEIN SPORTBEREICH Mein Pro

Obersicht Ubersicht B Profil Isschen

) Mein Profil

= Meine Anforderungen

e/ Allgemeine Informationen

Behinderungsklasse & Bearbeiten
@ Sportabzeichen-Treffs [~
ooSB )
Geburtsdatum OL. Januar 2019
ils Meine Leistungen Keine Behinderungsklasse hinterlegt
) . Geschlecht weiblich
: B Maxi Sportlerin
@ Meine Sportabzeichen PLZ 60528
Wohnort Frankfurt
ALLGEMEIN m Lend Deutschiand Zustindige Sportverbinde |
Strafie & Hausnummer  Otto-Fleck-Schneise 12 Sportabzeichen
FAQ
¥ Telefonnummer 1
Landessportbund
Telefonnummer 2 P Landessportbund Hessen eV,
E-Mail \‘mm Kontaktperson: Christina Haack
e
() S dienstliche E-Mail [ webseite aufrufen

Liegt nicht vor

Sportkreis
Sportkreis Frankfurt eV,
Kontaktperson: Beata Wieczorek

[@ webseite aufrufen

Abbildung 3 Sportler*innenprofil
Prifer*innen-Ansicht

Sobald der Prifstatus freigeschaltet ist, haben Prifer*innen eine erganzte Menduleiste ,,Mein Priif-
bereich“ sowie die ersten zwei Buttons'' ,,Einzelpriifung“ und ,,Gruppenpriifung“. Die Funktio-
nen werden weiter unten unter dem Punkt 4 Prifungsabnahme erklart.

e Priufausweis: Unter ,Mein Profil“ und dem Reiter ,Prifausweis” (siehe Abbildung 4 Prifer*in-
nenprofil kannst du deinen personlichen Prifausweis inklusive freigeschalteter Prifberechtigun-
gen, Glltigkeit, zugehorige Organisationen (Sportverein, Schule, Polizei, etc.) und den zustén-
digen Sportbund einsehen.

! Im Menulpunkt ,Prifausweis” bist du dem Sportverband zugewiesen, bei dem du als Priifer*in
gelistet bist. Die Angabe kann sich also von dem zustandigen Sportbund aus deinem Sport-
lersinnenprofil unterscheiden.

e Sportabzeichen-Treff eintragen: Uber die Seite Sportabzeichen-Treffs gelangst du auf die
BelLa, bei der du deinen Sportabzeichen-Treff eintragen kannst. Eine separate Information zur
Anmeldung von Treffs gibt es hier. Sobald dein Treff eingetragen ist, kbnnen Sportler*sinnen
ihn in der bundesweiten Suchmaschine finden.
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5 DEUTSCHES
U5 SPORTABZEICHEN

Mein Profil

Priifausweis

MEIN PRUFBEREICH

B e - g/ Vorliegende Priifberechtigungen Giiltig bis: 05. September 2028
4 Meine Prufungen g
7= (3
s+ Meine Gruppen Y/
Maxi Priiferin
@& Schwimmen @ Leichtathletik @& Radfahren @& Menschen mit Behinderung
- N Prifertin
Ubersicht o
Mein Profil Seit 05. September 2024
Meine Anforderungen
. Organisationen Zustandige Sportverbande | Prifer
SRR Giiltigkeit Priifausweis
0 Der Priifausweis ldufr am
Meine Leistungen 05. September 2028 aus. Hannover Runners eV. _ Landessportbund
Sportverein /LSB Sportabzeichenstelle des LSB Niedersachsen
Meine Sportabzeichen { Kontaktperson: Karen Zich

Webseite aufrufen

Stadt- oder Kreissportbund oder
Sportkreis

ALLGEMEIN

FAQ Stadtsportbund Hannaover eV.

Webseite aufrufen

Abbildung 4 Prufer*innenprofil

3. Wie verwalte ich (meine) Sportler*innen?

Die Prufungsabnahme beginnt mit dem Sportler*innen-Profil. Um Sportler*innen Prifungsleistungen
eintragen zu kdnnen, mussen die vorhandenen Sportler*innen im System aufgerufen werden oder,
falls noch nicht vorhanden, neu angelegt werden. Es gibt drei verschiedene Mdglichkeiten, wie ein
Sportler*innen-Profil entsteht:

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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Sportler*innen-Profil

Drittangelegte Profile

2. Priifer*in legt
Sportler*in an

- mit eingeschréankter

Zugriffsberechtigung
1. Sportler*in registriert - direkt vor Ort mit 3. Beurkundende Stelle
sich selbst Einwilligung des*der legt Sportler*in an
- bestatigt personlich die Sportlertin mit eingeschrankter
Nutzungsbedingungen und - als Ubertrag von der Zugriffsberechtigung
De_lterlschl.Jtze.rkIarung Prifkarte _ - ibertragt Informationen
- bei Minderjahrigen unter - Uber den Gruppenimport von der Prifkarte
16 Jahren nur tber einen o i ; = :
Erziehungsberechtigten ubgr den Prufungsmpo.rt -~ tlaer elam Gruppenl_mport
mdoglich ! Teile dem*der Sportler*in - iiber den Priifungsimport

die Sportabzeichen-ID mit,
dann kann er*sie sich im
Nachgang bei Interesse
selbst registrieren und das
Profil tibernehmen

! Motiviere die Sportler*innen, sich selbst zu registrieren. Dann kénnen sie ihre persénlichen Daten
eingeben, den Nutzungsbedingungen und Datenschutzbestimmungen auf der Plattform direkt zu-
stimmen und Zugriffsherechtigungen steuern. Au3erdem haben sie dann selbst Einblick in ihre Leis-
tungen und Sportabzeichen. Es ist jedoch nicht verpflichtend, sich ein eigenes Sportler*innen-Profil
anzulegen. Personen unter 16 Jahren dirfen sich grundsatzlich nicht selbst registrieren: Wenn ein
eigener Account gewtinscht wird, missen die Erziehungsberechtigten die Registrierung vornehmen.

Du als Prufer*in darfst — wie beurkundende Stellen auch — Personen neu anlegen, wenn sie noch
nicht auf der Plattform registriert sind und bei dir Priifungsleistungen absolviert haben oder absolvie-
ren wollen. Hier sprechen wir von ,Personen uber Dritte anlegen®. Bitte bertcksichtige die wichtigen
Datenschutzbestimmungen fur das Anlegen von Sportler*innen. Alle aktuellen Materialien dazu fin-
dest du hier: https://deutsches-sportabzeichen.de/materialien.

Beim Anlegen von Sportler*innen mit Behinderung findest du hier weitere zu bertcksichtigende
Informationen DSA-Digital - Information MmB.pdf

Sportler*in suchen

Suche zuerst immer nach der betreffenden Person, eventuell ist sie bereits im System und du
brauchst sie nicht neu anlegen. Klicke auf den obersten Button ,Einzelprifung®. Du gelangst zur
Sportler*innensuche/Auswahl.

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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Nach folgenden Kriterien kannst du suchen: Vorname und/oder Nachname und/oder Sportabzei-
chen-ID, die Suche wird genauer je mehr du angegeben hast. Falls du den*die Sportler*in gefunden
hast, gelangst du per Klick auf den Namen in die Einzelprifung (Abbildung 5 Einzelprifung -->
Sportler*in suchen).

£y DEUTSCHES
-7 SPORTABZEICHEN

Priifungsabnahme
A

Fiir wen méchtest du die Priifung abnehmen? Klicke auf das Profil oder lece eine*n neue*n .
. mustermann Q 2+ sportlertin anlegen
Sportlertin an.

MEIN PRUFBEREICH Anzahi Eintrige: 165

1 2 3 4 > » 50 v

® Meine Priifungen

:d: Meine Gruppen

Weimar Mustermann 21-HC-8993-Y Weimar 1963
i Obersicht
Tom Mustermann 58-GX-9745-Y Kéin 2002
Mein Profil
Y= Meine Anforderungen
< Testi Mustermann 16-HV-2517-F QOberursel 2018 >
® Sportabzeichen-Treffs
Meine Leistungen
Philipp Mustermann 65-X5-9163-P Braunschweig 2005
2 Meine Sportabzeichen
MusterVor Mustermann 48-RH-3954-R Koin 1989

[ Locout
Abbildung 5 Einzelprufung --> Sportler*in suchen

Zugriffsberechtigung
Wenn bei Sportler*innen keine pauschale
Zugriffsberechtigung vorliegt, erscheint eine

Zugrifisberechtigung weitere Sicherheitsabfrage. Nur wenn du das
Bite erganze das vollfandige Geburtsdatum der Person, um auf e Daten zugreifenzy [ genaue Geburtsdatum der Person vorliegen
hast, kannst du dieser Person Priifungsleis-
. [ o= B tungen eintragen. Mit Bestatigen gelangst du

zur Einzelprifung. So wird sichergestellt,
dass ausschlief3lich berechtigte Prufer*innen

Abbrechen

st Hustermrann 16-Hv-2517-F Oberurs in die Prifungsabnahme gelangen. Weitere
Abbildung 6 Geburtstagsabfrage als Zugriffsberech- Informationen siehe Datenschutz
tigung

Sportler*in anlegen

Falls du den*die Sportler*in nicht finden kannst, kannst du die Person neu anlegen. Du brauchst
mindestens den Vor- und Nachnamen, die Angabe zum Geschlecht, das genaue Geburtsdatum, die
Postleitzahl, Wohnort und ggf. die Behinderungsklasse. Alle anderen Felder sind optional auszuful-
len und verbessern die Datenqualitat. Du als Prifer*in musst bestatigen, dass die betreffende Per-
son Uber die Registrierung in Kenntnis gesetzt wurde und auf die Datenschutzbestimmungen hinge-
wiesen wurde (siehe Abbildung 7 Sportler*in anlegen). Hier findest du alle aktuellen Materialien
dazu: https://deutsches-sportabzeichen.de/materialien.
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Abbildung 7 Sportler*in anlegen

Neue*n Sportler*in anlegen

Bitte erginze die Stammdaten der Sportiertin.

[

[ e

Deutschiand

[ 60528

derungsklasse

Dl batreftende Person wurde Gowr e ! und e
aktuellen Datenschutzinformationen in Kenntnis gesetzt. Sofern eine Einwilligung von Menschen mit
Seninderung ertorserth s legt diese vor*

| 4
Achtung! Ahnliches Profil gefunden

Mit neuem Profil

Sina Sportlerin 69-TA-1229-H
O 01. Januar 2018 Sina Sportlerin
@ Musterstadt 2018
@ Musterstadt

Abbildung 8 Hinweis auf ahnliches Profil

Es scheint, als hatte die Person bereits ein Benutzerprofil auf Sportabzeichen-
Digital. Mit welchem Profil méchtest du fortfahren?

Mit bereits bestehendem Profil

~* Bestitigen und weiter

Dublettenprifung

Falls es doch bereits
eine*n Sportler*in mit
Ubereinstimmenden In-
formationen auf der
Plattform gibt, erhaltst
du folgenden Hinweis
und kannst entscheiden,
ob es sich um dieselbe
Person handelt und du
mit dem bereits beste-
henden Profil fortfahren
willst. Das verbessert die
Datenqualitat, um Dub-
lettenV zu vermeiden.
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Nach der Bestatigung hast du die Person erfolgreich angelegt und kannst direkt auf den Button ,Pri-
fung abnehmen* klicken.

Sportler*in erfolgreich angelegt!

Die Sportier*in wurde erfolgreich auf Sportabzeichen-Digiral angelegr und du kannst nun mir
der Prifungsabnahme beginnen.

)

o

Sina Sportlerin
Sporfabzeichen-ID: 69-TA-1229-H
Geburtsdatum: 1. Januar 2018
Geschiecht: Weiblich

Abbildung 9 Sportler*in erfolgreich angelegt

Insofern diese Personen im Altsystem vor 2024 bereits
hinterlegt waren und Sportabzeichen abgelegt wurden,
werden diese im Hintergrund zusammengeflgt (Map-
ping) und die Sportabzeichen Historie ist aktualisiert.
Das kannst du an der Ubersicht erkennen, wenn du die
Einzelprifung aufrufst. Falls die Historie nicht korrekt
angezeigt wird, wende dich an deinen zustandigen

01, Januar 1979 Sportbund, er kann die Anzahl der Abzeichen auch

() 2024 Sportebzsichen in Bronze sbeleg manuell (mit entsprechendem Nachweis) anpassen
oder die Altdaten dem Sportler zuordnen.

Prufungsabnahme - 2024

O Max MustermannDOSB
£ 98-CN-4329-B

P & Erwachsenen-Sportabzeichen

¥ 3 Kinder/J d-Sportabzeich . . . . . .
_— - ! Teile deine*n Sportler*innen mit, wenn du ihnen ein

Sportler*innen-Profil angelegt hast und gebe ihnen ihre

Sportabzeichen-ID. So haben sie die Mdglichkeit, sich
im Nachgang doch noch selbst zu registrieren und die
eingetragenen Leistungen direkt einsehen zu kénnen.

Abbildung 10 Ubernahme der Sportab-
zeichen-Historie aus dem Altsystem

Gruppe anlegen

Um in der Logik der Gruppenprifkarte zu arbeiten und Priifungsleistungen einer Gruppe effizienter
eintragen zu kdnnen, kannst du eine Gruppe anlegen als Vorbereitung fur die Gruppenprifung.
Gehe in ,Mein Prifbereich” auf ,Meine Gruppen*“. Oben rechts kannst du eine ,Gruppe anlegen®.
Gib deiner Gruppe einen Namen wie ,Sportabzeichen-Treff*, du kannst noch eine weitere Beschrei-
bung erganzen. Die Gruppenliste wurde erstellt (siehe Abbildung 11 Gruppe anlegen).

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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Meine Gruppen
Ubersicht

Anzahl Eintrage: 1
Meine Priifungen

:&: Meine Gruppen

Testgruppe
Anzahl Eintrage: 1
Mein Profil
Meine Al
} Sportab:
Meine Leistungen

R Meine Sporfabzeichen

[ Locout

Abbildung 11 Gruppe anlegen

Schillerschule

e ccevrisht by QDSB

12.09.2024

S
Q&%

Q 2 Import

Nationdle Fordersr g . e S,

Gehe auf ,Gruppe bearbeiten®, hier kannst du die Information zur Organisation eingeben und Mit-
glieder hinzufligen (siehe Abbildung 12 Gruppendetails).

Nach einem Klick auf ,Mitglied hinzufigen® (siehe Abbildung 13 Gruppe bearbeiten) kannst du Per-
sonen suchen und/oder neu anlegen und direkt der Gruppe hinzuftgen.

~ DEUTSCHES
U8 SPORTABZEICHEN

& Zuriick zur Ubersicht
Meine Gruppen
Gruppendetails
Mitglieder
[+]
aan

Sportabzeichen Treff

Abbildung 12 Gruppendetails

& Gruppe bearbeiten

Noch keine Sportiertinnen hinzugefiigt

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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Meine Gruppen

Gruppe bearbeiten X Abbrechen

Mitglieder

0o
'1—1]

Noch keine Sportlertinnen hinzugefigt

Name der Gruppe *
Sportabzeichen Treff

Kurzbeschreibung

Montags Pfarrgraben

Organisationsart *

~

Organisationsname (PLZ | Name) *

—
Nationale Férd Ll o
nlen I P =~

Impressum _ Datenschutz © Platform copyright by [IDSH

Abbildung ruppe bearbeiten

In der fertig erstellten Gruppe kannst du nun mit den oberen drei Buttons entweder die Gruppe wei-
ter bearbeiten (Mitglieder entfernen/hinzufiigen), eine Gruppenpriifung abnehmen und oder die
Gruppenprifung direkt einreichen (siehe Abbildung 14 Fertig erstellte Gruppe).

€& Zuriick zur Ubersicht

Meine Gruppen

Gruppendetails VAT LR St Gruppenpriitung abnehmen [l 8¢ Gruppenpriifung inreichen
Mitglieder
3
=11
Testi Mustermann 16-HV-2517-F Oberursel 2018

Sportabzeichen Treff

Montags im Sportpark Siid

Leichtathle Philipp Mustermann 65-X$-9163-P Braunschweig 2003
Harsefeld e. V.
Max Muster 55-VU-7413-T Miilheim 2012
Anna Musterfrau 71-TA-6538-Y Pfungstadt 2000
Nationale Frder fo | i,
ationdle Forderer & pe——
Impressum  Datenschutz © pistior copyriaht by IDSB S sparkasse

Abbildung 14 Fertig erstellte Gruppe
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! Hinweis: Die Gruppe, die du dir zusammenstellst, ist eine individuelle Ansicht in deinem Pro-
fil. Kein*e andere*r kann deine Gruppen sehen oder tbernehmen (Stand Januar 2025).
Wenn andere Priifer*innen sich ebenfalls Gruppen anlegen, kénnen sie gleiche Personen in
ihre Gruppe Ubernehmen. Es besteht keine Gefahr der Dopplung, es handelt sich rein um
deine eigene Darstellung.

Gruppe importieren

Um Personen aus einem Gruppenverband (z.B. Schulklassen) effizient anlegen zu kénnen, kann die
Funktion ,Gruppenimport” genutzt werden. Das ist insbesondere hilfreich, wenn bereits Listen vorlie-
gen (z.B. Klassenlisten in Excel).

Gehe auf ,Meine Gruppen® und klicke auf den Button ,Import“. Hier kannst du dir die Dateistruktur
mit Beschreibungen und Erklarungen zum Format der Felder sowie die Mustervorlage herunterla-
den, welche du befillen kannst (siehe Abbildung 15 Gruppe importieren).

In der Mustervorlage ist klar ersichtlich, welche Felder ausgefllt sein missen. Eine Postleitzahl und
der Wohnort sind Pflicht, um die Personen im System einer beurkundenden Stelle zuordnen zu kon-
nen. Falls du von den einzelnen Personen keine Adresse hast, gebe die Adresse der Organisation
ein, in der sie das Sportabzeichen ablegen. Im Schulkontext kannst du beispielsweise die jeweilige
Schule angeben, im Verein den jeweiligen Verein, etc.

Trage die Sportabzeichen-ID in die Tabelle ein, sofern du diese vorliegen hast®. Das System fuhrt
wahrend des Importes auch ohne Angabe der ID eine Dublettenprifung durch und wird dich darauf

hinweisen, falls bereits dhnliche Profile vorhanden sind.

Sobald die Datei hochgeladen wurde, steht die Gruppe zur Verfiigung. Die Gruppen kannst du
ebenfalls noch weiterbearbeiten (Personen hinzufiigen/léschen, Organisation eintragen, etc.).

Gruppen-Import Datei hochladen

Datei-struktur (] Mustervorlage [

Excel-Datei hochladen (.xlsx)

D

Abbildung ruppe importieren

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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Es kann vorkommen, dass deine Datei nicht korrekt ausgefillt ist. Dann erhaltst du beim Hochladen
einen Hinweis mit genauer Fehlerbeschreibung, kannst die Datei anpassen und erneut hochladen.

Gruppen-Import Datei hochladen

O

Die Import-Datei ist fehlerhaft oder unvollsténdig. Bitte beachte folgende Hinweise:

Zeile 2: Spalte Allgemein - Es sind nicht alle Pflichtfelder vorhanden. Bitte iiberpriife die
Werte folgender Spalten: Postleitzahl

Zeile 3: Spalte Allgemein - Es sind nicht alle Pflichtfelder vorhanden. Bitte liberpriife die
Werte folgender Spalten: Postleitzahl

Zeile 4: Spalte Allgemein - Es sind nicht alle Pflichtfelder vorhanden. Bitte liberpriife die
Werte folgender Spalten: Postleitzahl

Zeile 5: Spalte Allgemein - Es sind nicht alle Pflichtfelder vorhanden. Bitte liberpriife die

Werte folgender Spalten: Postleitzahl

Abbildung 16 Fehler beim Gruppenimport

Sportler*innen-Profil I6schen

Wenn du Sportler*innen-Profile angelegt hast, kannst du diese nicht selbst wieder I6schen oder ver-
andern. Falls Anderungen vorgenommen werden miissen oder der*die Sportlertin um Loéschung des
Profils bittet, kontaktiere deinen zustandigen Sportbund, er kann das Profil entweder selbst I6schen
oder dem zusténdigen Sportbund des*der Sportler*in weitergeben.

Doppelt angelegte Profile

Falls dir aufféllt, dass Sportler*innen mehrere Profile auf Sportabzeichen-Digital haben, wende dich
an deinen zustandigen Sportbund. Er kimmert sich um die Bereinigung/das Zusammenfiihren von
Profilen. Ziel ist, dass jede*r Sportler*in nur ein Profil auf der Plattform hat.

4. Priufungsabnahme

Es gibt drei verschiedene Wege, Prifungsleistungen im System einzutragen
a. Einzelprifung
b. Gruppenprifung
c. Prifungsimport (via Excel-Liste oder Drittanbieter-Datei)

a. Einzelprifung
Gehe auf ,Einzelprifung®, suche den*die Sportler*in, klicke auf den Namen. Nun kannst du dem*der
Sportler*in, alle erbrachten Leistungen eintragen. Oben kannst du die Ansicht wahlen: Alle Gruppen
(Ausdauer, Kraft, Schnelligkeit, Koordination, Schwimmnachweis) untereinander oder separat anzei-
gen. Das System zeigt die jeweils moglichen Disziplinen gemal der Altersklasse, Geschlecht und
Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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Behinderungsklasse an. Ebenfalls ist automatisch hinterlegt, wie viele mégliche Durchgange fiir
diese Disziplin anerkannt sind und die Information, was die Sportler*innen in der jeweiligen Disziplin
fur eine Bronze, Silber oder Goldleistung erbringen miissen.

Trage den Wert ein und klicke auf ,Bestatigen®.

&
’ Priifungsabnahme - 2024

U
Alle Gruppen
Testi Mustermann

MEIN PRUFBEREICH

/14 DEUTSCHES
¥ SPORTABZEICHEN

Po)

Meine Prifungen

Ausdauer

40 B

:%4 Meine Gruppen

BEREICH
Tendenz 2u 800 m Lauf 05:14 min 07. Juni 2024

= (bersicht Priifungsfortschritt

Mein Profil 200 m Schwimmen
Ausdaver

= Meine Anforderungen et
Bronze: 09:00min | Silber: 07:20min | Gold: 08:10min

Sportabzeichen-Treffs Schnellighsit

Maiensteine
angeschiossen Koordination .
. Meine Leistungen < mw‘ © Fehlversuch

Schwimmen

@ Meine Sportabzeichen

Beste Leistung: Abbrechen

Identititspriifung

Bitte denk daran, die Identifi des*der

Sportlerin vor dem Beginn der Prifung Dauer-/Gelandelaut
2u verifizieren!

ALLGEMEIN

FAQ

Py S bneimmmachiarsis Verbandsabzeichen

Liegt nicht vor

Abbildung 17 Einzelprifung

Léschen/Andern von Leistungswerten

Hast du einen Tippfehler oder bist in der Disziplin verrutscht? Kontrolliere deine Angaben. Solange
das Sporabzeichen noch nicht eingereicht wurde, kannst du die von dir selbst eingetragenen Werte
andern und Iéschen. Gehe hierfir auf ,Leistungswerte korrigieren® in der jeweiligen Sportlerinnen-
Einzelprifungsansicht (siehe Abbildung 18 Leistungswerte korrigieren).

Du siehst in der Einzelprufungsansicht, welche Disziplinen der*die Sportler*in im aktuellen Jahr be-
reits absolviert hat mit dem Endergebnis (Bronze, Silber, Gold), damit du weif3t, was dem*der Sport-
ler*in noch fehlt. Du kannst aus Datenschutzgriinden von anderen Prifer*innen keine genauen
Werte sehen. Wenn du sie nicht selbst eingetragen hast, kannst du sie auch nicht I6schen oder an-
dern. Es ist jedoch moglich, fur die gleichen Disziplinen weitere Leistungen einzutragen. Das ist ge-
maR Prifungswegeweiser ab dem néachsten Kalendertag der Leistungserbringung wieder moéglich.
Das System wird dann aus der gleichen Disziplin immer das beste Ergebnis fur die Einreichung nut-
zen. Falls die zu I6schende Leistung von einem*einer anderen Prifer*in eingetragen wurde, soll

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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Prufungsabnahme - 2025

n
7 Maxi Sportlerin

=3

O

Tendenz zu:
Prifungsfortschritt

Ausdauer
Kraft
7 Schnelligkeit
Meilensteine

abgesehlossen Koordination

Schwimmen

Alle Gruppen

Ausdauer

800 m Lauf 05:00 min

Dauer-/Geldndelauf

200 m Schwimmen

Verbandsabzeichen

Kraft

S
%%

der*die Sportler*in sich mit ihn*ihr in Verbindung setzen oder sich an den zustandigen Sportbund

a Jahr zuriicksetzen

22. Januar 2025

Abbildung 18 Leistungswerte korrigieren

Schwimmnachweis eintragen
Falls der Schwimmnachweis noch nicht tber die Gruppe Ausdauer- oder Schnelligkeit erbracht
wurde, muss der Nachweis separat eingetragen werden. Gehe auf den Reiter ,Schwimmnachweis®.

Hier kannst du unter ,weitere Nachweise der Schwimmfertigkeit* das Zutreffende auswahlen falls

bekannt (optionale Eintragung). Das Jahr muss in jedem Falle angegeben werden. Klicke dann auf

LVerifizieren“ (siehe Abbildung 19 Schwimmnachweis eintragen).

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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/= DEUTSCHES
U SPORTABZEICHEN

Priifungsabnahme - 2024

o o

@

Priifungsfortschrirt

Testi Mustermann @

Ausdauer

200 m Schwimmen

e Sal 100 m Kleiderschwimmen in max. 4 min

15 min Dauerschwimmen

Ausdauer <12 Jahren: 50 m ohne Zeitlimir

et >=12 Jahre 200 m in max. 11 min

Schnelligkeit

Meilensteina . Deutschen Flinfkampfabzeichens
abgeschlossen Koordination wei

Schwimmen Deutschen Rettungsschwimmabzeichens
Deutschen Schwimmabzeichens

Identitdtspriifung Deutschen Triathlon-Abzeichens
Bitte denk daran, die Identitit des*der
Sportler*in vor dem Beginn der Priifung
2u verifizieren!

Schwimmnachweis Bitte berlicksichtigen: Im Jahr des erstmaligen Erwerbs des DSA muss geschwommen werden. Abbrech:
Liegt nicht vor

Auswiahlen ~ 2024 v

Abbildung 19 Schwimmnachweis eintragen

b. Gruppenprifung
Gehe auf ,Gruppenprifung® und klicke auf deine bereits angelegte Gruppe (siehe oben ,Gruppe an-
legen®). Klicke auf ,Gruppenprifung abnehmen® (siehe Abbildung 21 Gruppenpriifung abnehmen).

Nun kannst du den Sportler*innen alle erbrachten Leistungen eintragen (siehe Abbildung 20 Grup-
penprufung Leistungen eintragen). Auf der linken Seite siehst du alle Gruppenmitglieder untereinan-
der, du kannst auch nach Name, Geschlecht oder Alter filtern. Oben kannst du zwischen Ausdauer,
Kraft, Schnelligkeit und Koordination wahlen. Das System zeigt die jeweils mdglichen Disziplinen ge-
mal der Altersklasse, Geschlecht und Behinderungsklasse an. Ebenfalls ist automatisch hinterlegt,
wie viele mdgliche Durchgénge fur diese Disziplin anerkannt sind und die Information, was die
Sportler*innen in der jeweiligen Disziplin fir eine Bronze, Silber oder Goldleistung erbringen mis-
sen.

Ganz oben steht immer der*die ausgewahlte*r Sportler*in. Wahle die Disziplin, trage den Wert ein
und gehe auf ,Speichern und nachste*r Sportler*in. Das System springt automatisch auf den*die
nachste*n Sportler*in aus der Gruppe. Sobald du fur die erste Person eine Disziplin gewahlt hast, ist
diese Disziplin auch fir alle anderen Mitglieder vorausgefillt insofern die Disziplin fir die jeweilige
Altersklasse verfiigbar ist. Ansonsten musst du die Disziplin wieder neu wéhlen.

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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Maxi Priferin l. 4 DEUTSCHES
By - seexates Y SPORTABZEICHEN

| 2 Einzelprifung & Zurlick zur Obersict

Meine Gruppen

Gruppendetails & Gruppe besrbe
F
Mitglieder
Meine Prifunigen
%: Meine Gruppen :&..
. Test Musrermann 1&-HV-Z317-F Oberursel 2018
Sportabzeichen
Treff
Philigp Mustermann B5-K5-9165-P Braunschweig 2005
Y Mein Prof
Max Mustrer 55-VU-T415-T Milheim 2012
Meine Anforderungs
Anna Musrerfrau T1-TA-6538-Y Pfungstadt 2000

i Maine Leistungen

Abbildung 21 Gruppenprufung abnehmen

Gruppenprutung abnehmen - 2024 28 Sportabzeichen Tre

Ausdauer

Disziplin auswahlen v
Ausgewdhlte*r Sportler*in

Testi Mustermann

Testi Mustermann
Philipp Mustermann
Max Muster

Anna Musterfrau

Fiattarm cemviahs oy GDS B

Abbildung 20 Gruppenpriufung Leistungen eintragen

Wenn du alle vorhandenen Leistungen eingetragen hast, kannst du zuriick zur Priifgruppe gehen,
die eingetragenen Werte sind gespeichert.
Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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Gehe auf ,Zur Ergebnislbersicht* um die Sportabzeichen direkt einzureichen.

Loéschen von Leistungen in der Gruppenprifung

Hast du einen Tippfehler oder bist in der Disziplin verrutscht? Auch in der Gruppenprufungsansicht
kannst du leicht deine Werte lI6schen und &ndern. Klicke hierzu auf den kleinen Stift neben dem Na-
men der betreffenden Sportler*in.

7% DEUTSCHES
SPORTABZEICHEN

€— Zuriick zur Priifgruppe E‘D Jahr wechseln Zur Ergebnisiibersicht —

Gruppenpriifung abnehmen - 2024 22% ddd

Ausdauer

Q

Alle v Alle v

Disziplin auswahlen v

Ausgewidhlte*r Sportler*in

Keine Person ausgewahlt

Sarah Aig

Abbildung 22 Andern/Léschen von Werten in der Gruppenprifung

c. Prufungsimport mit Exceldatei
Gehe uber ,Meine Prufungen® oben rechts auf Prifungsimport. Lade dir die Mustervorlage herunter
und pflege dort deine Datensétze ein. Fir mehr Hilfestellung schau dir die Datei-Struktur an. Nimm
keine Anderungen an der Formatierung vor, sonst kann das System die Datensatze nicht richtig ver-
arbeiten.

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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@Q Maxi Priiferin »,’”: DEUTSCHES
‘@;’ 7 SPORTABZEICHEN

< Einzelprifung ’ Meine Priifungen

In dieser Ubersicht werden alle Sportlertinnen angezeigt, fiir die
du in diesem Jahr mindestens eine Priifung abgenommen hast.
. Uber den Filter "Jahr" kannst du deine Priiflinge der letzten Jahre
2 Person suchen ’ einsehen. Klicke auf die Person, um die Detailansicht der Q
) Prifungen pro Sportler*in zu &ffnen. Ist das Sportabzeichen
vollstindig, kannst du es dort einreichen.

MEIN PRUFBEREICH > Filtern X Alle Laschen

Meine Priifungen

e Srappe

Abbildung 23 Prufungsimport

Wenn die Datei erfolgreich hochgeladen und die Datensatze tibernommen wurden, siehst du ein
grines Hakchen. Du kannst nun direkt auf ,Alle einreichen® gehen (siehe Abbildung 24 Detail Pri-
fungsimport).

leistungen von Sportiertinnen per Excel-Varlage importieren. Disziplinen und Punkte (Bronze, Silber, Gold) werden automatisiert anhand der
hlechts, Geburtsiahres und der Behinderungsklasse ermittelt ganz hrlich der Gruppenpriifkarte

den Import die Mustervorlage und nimm keine Anderungen an der Formatierung vor, sonst kann das System die Datensitze nicht richtig

/Personen, ohne Angabe der Sportabzeichen-ID, soliten aktuell nicht mehrfach importiert werden, da noch keine Priifung auf Dubletten erfolgt und Import Prifungen Schule Xxlsx 22572 KB
son der gleichen Person erstellt werden. Falls du dir nicht sicher bist, iiberpriife erst in der Sportlerinnensuche, ob die Person bereits auf

sngelegt ist und iibertrage die Sportabzeichen-I0 in deine Impartdatei. Details zu Formaten und Eingaben findest du unter "Datei-Struktur”.

Schule X
2024 v

Die betreffenden Personen wurden liber die erforderiiche Registrierung auf Sporfabzeichen-Digital und die aktueller

Datenschutzinformationen in Kenntris gesetar. Sofern Einwilligungen fir Minderjahrige oder fiir Menschen mit
Behinderung erforderlich sind, liegen diese vor. *
Abbrechen
12 > » 50 v

Hoxlsx 4/4 @ 08.10.2024 & Alle einreichen

Hxlsx 4/4 ©@ 08.10.2024 & Alle einreichen

Abbildung 24 Detail Prifungsimport

5. Einreichen einer Einzelprifung

Zum Einreichen einer Einzelprifung gehe auf ,Einzelprifung, rufe die Person auf (Sportler*insu-
chen). Anhand des Prifungsfortschritts (gelber Kreis) kannst du direkt erkennen, ob alle erforderli-
chen Bedingungen erflillt sind. Klicke auf ,Zur Ergebnisibersicht®.

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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In der Ergebnisibersicht findest du alle Prifungen des*der Sportler*in fir das aktuelle Jahr. Falls in
einer Gruppe mehrere Prufungen abgelegt wurden, sind automatisiert die besten Leistungen zum
Einreichen ausgewahlt. Du kannst die einzureichenden Leistungen jedoch manuell &ndern, falls die
Leistungserbringung fir eine Bewerbung o0.4. vorgegeben ist.

Prifungsabnahme - 2024
Alle Gruppen

Testi Mustermann

Ausdauer

. . GesINgergebnis: ) .
Prifungsfortschritt 800 m Lauf 05:14 min 07. Juni 2024

19. September

D: -/Gelandelauf 15:00 mi
auer-/Gelandelau min 2024

Meilensteine 200 m Schwimmen

Verbandsabzeichen

Bitte denk daran, die Tdentitit des*der Kraft

Abbildung 25 Sportabzeichen einreichen 1

Wer reicht das Sportabzeichen ein: Angaben zu Organisationen und beurkundender Stelle
Gib die einreichende Organisation an. Hiermit ist die Hauptorganisation gemeint, bei der die Pri-
fungen abgelegt wurden und/oder die Urkunden hin versendet werden, z. B. die Schule. Du kannst
eine weitere Organisation unter ,In Kooperation mit“ angeben, hiermit ist z. B. dein Sportverein ge-
meint, der mit der Schule kooperiert und dich als Prifer*in zur Verflgung gestellt hat. Die Angabe
hat Auswirkungen auf die ,Sportabzeichen-Zahler”, welche fur Wettbewerbe relevant sind. Gib also
stets die korrekte Organisation an und falls zutreffend auch die kooperierende Organisation, beide
erhalten einen ,Zahler” fir etwaige Wettbewerbe. Die Beurkundende Stelle ist vorausgewahlt je
nachdem, wo die einreichende Organisation zugeordnet ist. Sie kann jedoch angepasst werden,
falls die Angabe nicht korrekt ist oder fehlt.

Waéhle die Organisationsart

Wahle, ob du fur einen Sportverein, eine Schule oder eine andere Organisationsform einreichst. Die
Angabe ist wichtig fur die Auswertung der Wettbewerbe. Fur die einreichende Organisation und die
kooperierende Organisation kénnen nur unterschiedliche Organisationsarten ausgewahlt werden.
Als néchstes kannst du im unteren Feld entweder den Namen, die Organisationsnummer und/oder
die PLZ zur Suche nutzen.

Es kann passieren, dass du deine Organisation nicht unter der richtigen Organisationsart finden
kannst. Suche in diesem Fall unter ,Sonstige“ und/oder unter ,nicht zugeordnet“ und gib der zugeho-
rigen beurkundenden Stelle Bescheid, damit sie die Organisation korrekt zuordnen kann. Grund fir
die teilweise fehlerhafte Zuordnung sind Informationsliicken bei der Ubertragung aus dem Altsys-
tem.

Uber ,Final einreichen* kommst du nun in den Bestellprozess (siehe 7. Bestellprozess).

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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Deutsches Sportabzeichen flr Testi Mustermann einreichen
Hier findest du alle Priifungen von Testi Mustermann. Die besten Leistungen wurden vorausgewahlt und werden zum Einreichen
vorgeschlagen. Die Auswahl kann geandert werden. o Schwimmnachweis

qiiltig bis 31 Dezembar 2035

Kraft

Dausr-/Gelandelauf 15:00 rmin Standweitsprung 01,55 m

Schnelligkeit Koordination

Geratturnen Verbandsabzeichen

@ it Kiick auf “Final einreichen” reichst du fiir den*die Sportler‘in Testi Mustermann das Deutsche Sportabzeichen ein. Bitte stelle sicher, dass er*sie damit einverstanden ist. Gesamtergebnis
Einreichende Organisation & In Kooperation mit & Beurkundende Stelle &
(falls zutreffend bitte angeben)
Organisationsart * Beurkundende Stelle *
Organisationsart
Sportverein A Deutrscher Olympischer Sportbund ~
Schule v

Organisaticnsname (PLZ | Name) *
Organisationsname (PLZ | Name)
46147 | Ballzpielverein Fortuna Minster e. V.
460347 | Gesamischule an der Knappenstraile

Abbrechey

ke Farders s ey [y
Natianzie Ford S sparkases ey £ n S

2 Pl copgrich: e DGR

Abbildung 26 Ergebnistibersicht Sportabzeichen einreichen

6. Einreichen einer Gruppenprifung

Eine Gruppe kann gesammelt eingereicht werden, um eine Massenbearbeitung anzustof3en. Das
bedeutet, dass die Personen innerhalb dieser Gruppe fir den gesamten Einreichungs- und Bestell-
prozess zusammen bearbeitet werden sowie eine Sammelrechnung und ein Lieferschein generiert
werden.

Zum Einreichen einer Gruppenprifung gehe links in der Navigation tber ,Gruppenprifung® oder

»Meine Gruppen®“ und wahle die einzureichende Gruppe aus.

e  Gehe auf ,Gruppenpriifung einreichen®. Hier siehst du eine Ubersicht aller Sportler*innen der
Prufgruppe und kannst noch einmal wahlen, ob du alle oder nur Teile der Gruppe einreichen
willst/kannst.
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e Du kannst nur fir die Sportlersinnen einreichen, bei denen alle Voraussetzungen erfullt sind
(Vollstandigkeit der Prifungsleistungen) und die dieses Jahr noch kein Sportabzeichen einge-
reicht haben. Hier siehst du ein griines Hakchen. Ist das nicht erfillt, kdnnen sie nicht ausge-

wahlt werden und du siehst ein rotes Kreutz unter ,Einreichbar?“.
e  Gehe auf ,Auswahl einreichen*

o Danach offnet sich ein Modal mit der Angabe der einreichenden Organisation gemaR der Ein-

zelprifung (siehe 5. Einreichen einer Einzelpriifung)
¢ Nun 6ffnet sich der Bestellprozess (siehe 7. Bestellprozess)

DEUTSCHES
() SEORISBZEICHEN

€= Turiick rur Gruppenpriifunc

Ergebnisliste: Schule X Klasse 3b X Grup

beenden

Hier siehst du eine Ubersicht aller Sportier“innen der Prifgruppe. Via Klick auf eine Perso

&ffnet sich eine Ubersicht aller Prifungen, die der'die Sportlerin bisher abgelegt hat. Hat

der“die Sportler*in mehrere Prifungen in iner Gruppe abgelegt, wird dies dber "Mehrere”
n der Liste angezeigt und die gewiinschte Disziplin kann zum Einreichen ausgewhit

werden, Du kannst nur fir die Sportlerinnen einreichen, deren Sporfabzeichen alie

Voraussetzungen rfillt und die disses Tahr noch kein Sportabzeichen singereicht haben. Ist

das nicht erfiillt, kinnen sie nicht ausgewahlt werden.

h}
N—

rah
gner

atascha

gner

48-VM-
4512-Y

Mehrere

37UV
7487-Z

-~ ODSB

amamm copyright b

Abbildung 27 Gruppenprifung einreichen, Ergebnisliste

7. Bestellprozess

Im Rahmen des Bestellprozesses durchlaufst du 4 Schritte:

Ubersicht Abzeichen Versand Bestellung abschliefien

1. Ubersicht zur Einreichenden Organisation und Priifungsleistungen
2. Bestellung von Abzeichen und Zusatzabzeichen

Sportabzeichen-Digital — Leitfaden fur Prifer*innen — Stand Januar 2025 Version 1.0
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a. Beim Kinder- und Jugendsportabzeichen wird neben der Urkunde immer auch ein
Abzeichen bestellt, daher ist diese Auswahl vorausgefullt. Bei Erwachsenen kannst
du je nach Bestellung wéhlen zwischen ,Urkunde ohne® oder ,mit Abzeichen®.

b. Es kdnnen weitere Zusatzabzeichen bestellt werden (max. 5 je Sorte), falls die
Sportler*innen weitere Abzeichen (auch fir etwaige vergangene Jahre) bestellen
mdchten.

c. Das System erkennt, ob es sich um ein Bicolor-Abzeichen mit Zahl handelt, diese
werden dir angezeigt und kénnen dann als Zusatzabzeichen mit bestellt werden.

! Falls nur das Bicolor-Abzeichen bestellt werden soll, klicke auf Urkunde OHNE Ab-
zeichen und wahle das Bicolor-Abzeichen in den Zusatzabzeichen aus.

3. Beim Versand kannst du unter den Zustellmethoden wéhlen, welche die beurkundende
Stelle dir anbietet. Bei der Rechnungsadresse kannst du aktuell vorauswéhlen zwischen
deiner personlichen Prifer*innen-Adresse oder der Adresse der einreichenden Organisa-
tion. Eventuell musst du die Angaben noch erganzen, falls die Informationen zur Organisa-
tion nicht vollstandig hinterlegt sind. Dartber hinaus kannst du auch eine alternative Rech-
nungsadresse angeben, beispielsweise die des*der Sportler*in falls so vereinbart, und die
Lieferadresse entsprechend anpassen.

4. Bestellung abschlieRen: Du erhéltst eine Ubersicht iiber die allgemeingiiltigen Preise fir
das Deutsche Sportabzeichen bei deiner zugehérigen beurkundenden Stelle. Da die eventu-
ellen Lieferkosten erst im Nachgang berechnet werden kdénnen, erhaltst du erst nach Bear-
beitung Uber die beurkundende Stelle eine Rechnung mit der finalen Gesamtsumme. Ge-
nauso kann es sein, dass die Sportabzeichen in deinem Verband kostenfrei ausgegeben
werden, dementsprechend wird keine Rechnung versendet. Mit Einfihrung von Sportabzei-
chen-Digital haben sich die Preise grundséatzlich nicht verandert. Schliel3e den Prozess uber
~oportabzeichen kostenpflichtig bestellen® ab, unabhangig davon, ob dir kosten berechnet
werden oder nicht.

Das Sportabzeichen ist nun bei der beurkundenden Stelle eingereicht, diese wird die weitere Bear-
beitung vornehmen.
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& Zuriick zur Ubersicht
Deutsches Sportabzeichen 2024
einreichen

Das Deutsche Sportabzeichen kann man nur einmal im Kalenderjshr
einreichen und erhalten. Bitte Gberpriife die Leistungsergebnisse und
erginze ggf. persénliche Daten.

D 2

Obersicht Apzeichen Versand Bestellung abschiesen

e s e B anie o e

Matascha o Urkunde und Urkunde ohne
ﬁiu"er Abzeichen Abreichen

Ersarz- / Zusatzabzeichen - ]
Sarah Aigner | Urkunde und Abzeichen ) Urkunde chne Abzeichen
Ersatz- ¢ Zusarzabzeichen 2

© sartorm copyrighs by

Abbildung 28 Bestellung 2. Schritt Abzeichen

Bestellibersicht

Abzeichen

Natascha Aigner
1x Urkunde und Abzeichen
onze, Silber. Gokl

2x Abzeichen T

Sarah Aigner
Ix Urkunde ohne Abzeichen

Abbruch des Bestellprozesses/Warenkorb zuriicksetzen
Falls du wahrend der Bestellung den Prozess abbrichst, kannst du erneut Uiber die Ansicht in Abbil-
dung und 26 den Bestellprozess starten. Klicke dafiir auf ,Warenkorb zuriicksetzen®. Dann ist die

Gruppe erneut einreichbar (grines Hakchen).
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4 Zurlick zur Gruppenpriifung

Ergebnisliste: Schule X Klasse 3b X cruppenpratung beenaefl  Warenkorb zurackserzen

Hier siehst du eine Ubersicht aller Sportier*innen der Priifgruppe. Via Klick auf cine Person
Sffnet sich eine Ubersicht aller Prifungen, die der“die Sporfler*in bisher abgelegt hat. Hat
der*die Sportier*in mehrere Prifungen in einer Gruppe abgelegt, wird dies Gber "Mehrere”
in der Liste angezeigt und die gewiinschte Disziplin kann zum Einreichen ausgewshlt Q
werden. Du kannst nur fir die Sportlertinnen einreichen, deren Sportabzeichen alle

Voraussetzungen erfiillt und die dieses Jahr noch kein Sportabzeichen eingereicht haben. Ist

das nicht erfiillt, kénnen sie nicht ausgewahit werden.

sarsh 48-VM-
nigner o1zt 50-54 ® 0 Mehrere
Natascha -V

- 18-19 ® 0 Eine
Aigner 7487-2

lonsle pirerer ot A
narionale Farde P g

& piariom copyrian by EDSB

Abbildung 29 Warenkorb zuriicksetzen

Ansicht und Bearbeitungsmdglichkeiten der beurkundenden Stelle

Wenn du das Sportabzeichen erfolgreich eingereicht hast, erhalt die beurkundende Stelle unter ei-
nem fiir sie ersichtlichen Reiter ,Zu beurkundende Sportabzeichen® eine Ubersicht wie in Abbildung
30 dargestellt.

Die beurkundende Stelle kann bei Bedarf die Angabe zu den Organisationen oder die eingetragenen
Leistungswerte und Disziplinen &ndern. Sie kann ebenfalls sehen, welche*r Prifer*in das Sportab-
zeichen eingereicht, sowie die einzelnen Prifungen abgenommen hat. Falls das Sportabzeichen
versehentlich bei einer falschen beurkundenden Stelle gelandet ist, kann sie es einer anderen beur-
kundenden Stelle zuweisen.

Falls dir nach der Einreichung ein Fehler aufféllt, kannst du somit deiner beurkundenden Stelle (dort,
wo das Sportabzeichen eingereicht wurde) die nétigen Anderungen durchgeben.
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Eingereichte Sportabzeichen

&= Zuriick '
Eingereick udrc’; .r‘-.l-c_:’ru erin (i.choppe@gmxde) Organisation(en) @ Beurkundene Stelle @
Eingereicht am: 07.10.2024 Deutscher Olympischer Spartbund
Einreichende Organisation f
Ballspielwerein Forfuna Minster e V. f

1In Kooperation mit g &
Gesamtschule an der Knappenstrafie
Schule
o Das Deuts hzeichen kann nur einmal im Jahr beurkundet werden. Mir der Beurkundung der eingereichren Leistungswerte wird das Deutsche Sgortabzeichen fix derrdie Sporfierin fir das
Jahr 2024
Testi Mustermann '
Standweitspring 01,58 15.09 2024 Maxi Prifferin
ratturne
Geriturnen 19.09.2024 Maxi Prisferin
Verbandsabzeichen A
B 19.09.2024 Maxi Priiferin
Daver-fGelindelauf 15:00 min 19.09.2024 Maxi Prifferin
o — §
sticrsle PErderer & - -
Haliaale Pide & s i e,

Abbildung 30 Ansicht der beurkundenden Stelle bei einem eingereichten Sportabzeichen.
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8. Ubersicht tiber meine Prufungen

In der Navigation hast du unter ,Mein Prifbereich“ = ,Meine Prifungen® zwei Ubersichten, um

deine abgenommenen Priifungen samt Bearbeitungsstatus sowie deine Statistik einsehen zu kén-

nen.

e Abgenommene Prifungen: Hier siehst du alle Priifungen, die du abgenommen/eingetragen
hast inklusive des Status ,Offen, ,Eingereicht® oder ,Beurkundet*

e Eingereichte Sportabzeichen: Hier kannst du alle von dir selbst eingereichten Sportabzeichen
sehen, ebenfalls mit dem entsprechenden Status damit du weil3t, wie weit die Bearbeitung ist
und an welche beurkundende Stelle du die Sportabzeichen eingereicht hast bei Rickfragen.

/73 DEUTSCHES
i’ﬁ SPORTABZEICHEN

Meipe Brifungen
‘Abgenommene Priifungen

In dieser Ubersicht werden alle Sportler*innen angezeigt, fiir die du in

2 Einzelpriifung I

MEIN PRUFBEREICH diesem Jahr mindestens eine Prifung abgenommen hast. Uber den Filter
‘ "Jshr" kannst du deine Priiflinge der letzten Jahre einsehen. Klicke auf die Q
Meine Priifungen Person, um die Detailansicht der Priifungen pro Sportler*in zu 6ffnen. Ist das
Sportabzeichen vollstdndig, kannst du es dort einreichen.
L1 Meinedrappen
?  Filtern
Anzahl Eintrige: 1
Obersicht 1 0
Mein Profil
Meine Anforderungen
Mustermann Testi 6+7 07.06.2024
Sportabzeichen-Treffs
Anzahl Eintrige: 1
Meine Leistungen
1 50w
Meine Sportabzeichen
ALLGEMEIN
FAQ
. a— \anger_ A
Netionale Forderer g L e o d,

® platiorm copyright by BDSB

Abbildung 31 Ubersicht "Meine Prufungen”
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9. Nutzung von Drittanbietersystemen

Drittanbietersysteme kdnnen von Prifer*innen sowie beurkundender Stelle weiterhin auch in Kombi-
nation mit der neuen Plattform Sportabzeichen-Digital genutzt werden. Sportabzeichen-Digital fun-
giert dabei als zentrales Verwaltungstool, inklusive des Bestellprozesses fir Urkunden und Abzei-
chen sowie der Angabe von Rechnungs- und Lieferanschrift. Drittanbieter kbnnen mit partizipieren
und weiterhin ihre Funktionen und Services anbieten. Sowohl beurkundende Stellen als auch Pru-
fertinnen kdnnen Drittanbieterdateien importieren. Eine Ausfuhrliche Anleitung findest du hier in den
FAQ.

10. Ubersichten und Erstellen einer Statistik auf Sportabzeichen-Digital

Du hast aktuell die Mdglichkeit, eine Ubersicht der von dir abgenommenen Priifungsleistungen und
eingereichten Sportabzeichen zu erhalten.

1. Navigiere zu Meine Prifungen
e Gehe zum Menipunkt Meine Prifungen in der Hauptnavigation.
e Unter dem Reiter eingereichte Sportabzeichen findest du eine Ubersicht aller Sportler*in-
nen von denen du dieses Jahr das Sportabzeichen eingereicht hast.
e Unter dem Reiter abgenommene Prifungen werden alle Sportlertinnen angezeigt, fur die
du in diesem Jahr mindestens eine Prifung abgenommen hast.

2. Einstellung des Filters
e Klicke auf Filtern um den Filter zu 6ffnen.
e Stelle nun den Filter auf die Merkmale ein, nach denen du selektieren méchtest.
e Uber Anzahl der Eintrage kannst du die Anzahl ablesen, welche auf deine ausgewahlten
Merkmale zutrifft.

Meine Prufungen

Abgenommene Prifungen

in dieser Obersicht werden alle Sportlertinnen angezeigt, fir die du in diesem Jahr mindestens eine Prifung abgenommen hast. Uber
den Filter “Jahr” kannst du deine Priflinge der letzten Jahre einsehen. Klicke auf die Person, um die Defailansicht der Prifungen pro
Sportler*in zu 8ffnen. Ist das Sportabzeichen vollsténdig, kannst du es dort einreichen.

w  Filharn 3 ale Loschen

Aupwahiban 2024 oo Anizwahlon e

Anzahl Einfri:ige; 7

Abbildung 32 (Bsp. fur alle erfassten Leistungen im Sportabzeichenjahr 2024)
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Meine Prifungen

Eingereichie Sportabzeichen

Hier findest du eine Ubersicht alar Sportlertinnen von denan du dieses Jahr das Sportabaeichen eingereicht hast, Kicke auf das Profil
um die Deralansicht des Sportabzelchens 2u erhalten

v  Filtern X ame Ltsove

Abbildung 33 (Bsp. fir alle eingereichte Sportabzeichen von Organisation XY)

I An einer Statistikfunktion fur Prifertinnen (Exportieren der oben genannten Daten in eine Excelda-
tei) wird gearbeitet. Auf Sportabzeichen-Digital informieren wird dich dariber, sobald diese Funktion
zur Verfligung steht.

11. Datenschutz

Damit die Informationspflichten erfillt und die Rechte der Betroffenen (Pruflinge) von allen Verant-
wortlichen gewébhrleistet werden, haben Prifer*innen darauf zu achten, dass die Priflinge Uber die
Datenverarbeitung in Kenntnis gesetzt werden. Die Hinweise zum Datenschutz kannst du jederzeit
auf der Webseite unter https://deutsches-sportabzeichen.de/materialien abrufen. Bitte informiere
dich dort regelméRig Uber die aktuellen Regelungen.

Dort findest du ebenfalls eine Kurzversion der Datenschutzinformationen Sportabzeichen-Digital, die
ausgedruckt und ausgehandigt werden kann. Das sollte passieren, wenn du an der Sportstétte
Sportler*innen neu im System anlegst und sie keine Mdglichkeit hatten, sich vorab selbst zu regist-
rieren und die Datenschutzinformationen einzusehen. So kannst du bei der Funktion ,Sportler*in an-
legen” das Hakchen setzen, dass die betreffende Person tber die erforderliche Registrierung auf
Sportabzeichen-Digital und die aktuellen Datenschutzinformationen in Kenntnis gesetzt wurde. So-
fern eine Einwilligung fur Minderjahrige oder Menschen mit Behinderung erforderlich ist, muss diese
Unterschrieben werden. Diese findest du ebenfalls auf der Webseite.

! Die Bundeslénder Baden-Wirttemberg, Bayern und Rheinland-Pfalz nutzen eigene IT-L6sungen
zur Verarbeitung des Sportabzeichens. Die Datenschutzhinweise findest du ebenfalls unter dem
oben aufgefuhrten Link https://deutsches-sportabzeichen.de/materialien

Allen Sportler*innen —auch Eltern fur Ihre Kinder unter 16 Jahren —wird empfohlen sich ei-
genstandig ein Profil unter www.sportabzeichen-digital.de anzulegen.

Da es fur die Priifung und Verleihung des Sportabzeichens fiir Menschen mit Behinderung notwen-
dig ist, zuséatzlich zu den demografischen Daten auch Gesundheitsdaten zu erfassen, ist (unabhan-
gig vom Alter) eine weitere Einwilligungserklarung zum Datenschutz auszufullen Einwilligung fur
Teilnehmende mit Behinderung in die Datenverarbeitung
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Zusammengefasst gibt es folgende Richtlinien

- Sportler*innen, die sich selbst registrieren, erhalten alle Informationen selbst tiber die
Plattform

- Minderjahrige mussen uber Erziehungsberechtigte registriert werden

- Sportler*innen, die von Dritten (z.B.von Euch als Prifer*in) angelegt werden, miissen
den Hinweis/Verweis auf die Datenschutzinformationen erhalten (Verweis auf Webseite
oder Kurzversion der Datenschutzinformationen).

- Beider Registrierung von minderjahrigen Sportler*innen muss eine Einwilligungserkla-
rung der Erziehungsberechtigten unterschrieben werden (die aktuellen Informationen unter
https://deutsches-sportabzeichen.de/materialien).

- Du bist Prufer*in in einer Schule? Dann nutze das Informationspaket fir Schulen
https://deutsches-sportabzeichen.de/service/sportabzeichen-und-schule

12. Hilfe/Kontakt (Hinweis auf FAQ)

Im FAQ-Bereich findest du Antworten auf haufige Fragen, Videos und Kurzanleitungen. Oft hilft
das, Probleme schnell selbst zu lésen https://sportabzeichen-digital.de/faq. Falls du dort nicht weiter
kommest, findest du hier eine Anleitung zur Problemmeldung, um dein Anliegen korrekt zu melden.

Schritt-far-Schritt-Anleitung:
1. Wende dich an deinen zustandigen Sportbund
e Melde Probleme direkt an deinen zustandigen Sportbund. Deinen zustandigen Sportbund
kannst du im Bereich ,Mein Profil“, unter dem Reiter ,Prifausweis einsehen.

e Dein Sportbund ist die erste Anlaufstelle und kann viele Anliegen direkt klaren oder an die
zustandige Stelle weiterleiten.

2. Wichtige Informationen fir deine Problemmeldung
o Damit dein Anliegen schnell bearbeitet werden kann, stelle bitte folgende Informationen be-
reit:

1. Screenshots der problematischen Stelle oder Fehlermeldung.
2. Name, ID und Geburtsdatum der betroffenen Sportler*innen oder Prifer*innen.
3. Bei Importproblemen:

e Die verwendete Uploaddatei (Excel-Format).

e Die genaue Fehlermeldung, die dir im System angezeigt wurde.

e Die Fehlerdatei, welche du herunterladen kannst.
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Hinweise zur Vermeidung von Problemen:
Import von Daten
e Aktuelle Vorlagen nutzen: Verwende ausschlie3lich die neuesten Excel-Vorlagen, die in
Sportabzeichen-Digital bereitgestellt werden.

e Mdchtest du eine Datei mit Leistungswerten hochladen, kannst du dies in dem Bereich ,Meine
Prufungen® Uber den Button ,Prifungsimport” machen.

e Mochtest du eine Datei ohne Leistungswerte hochladen, kannst du dies in dem Bereich
.Meine Gruppen® Uiber den Button ,Import machen

e Keine Anderungen an Vorlagen:
o Loésche keine Zeilen aus der Mustervorlage.

o Nimm keine strukturellen Anpassungen vor, da das System sonst die Datei nicht
verarbeiten kann.

o Achte beim Einfiigen von Werten aus anderen Dateien oder Systemen darauf, dass
keine Formatierungen mitkopiert werden.
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MEHR SICHTBARKEIT FUR EURE
SPORTABZEICHEN-TREFFS

Jetzt in der Bewegungslandkarte eintragen!

So einfach geht'’s:
=> REGISTRIEREN

& R Wy

—> VEREIN ANLEGEN J 0 9\9 S
~> SPORTABZEICHEN-TREFF . = = -~ @ . .
EINSTELLEN Q0. ¢ 9 Y

Hier geht's direkt
zur Registrierung!

www.bewegungslandkarte.de

i Landessportbund

i Mappen/Mapping: Zusammenfligen gleicher/zusammengehdoriger Daten. Z.B. Altdaten aus der al-
ten Verwaltungssoftware mit neuen Daten aus dem neuen System

i Buttons: klickbare Felder

v Dubletten: in der Datentechnik wird von Dubletten gesprochen, wenn identische Datensatze mehr-
fach vorkommen
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